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TỈNH TÂY NINH

HƯỚNG DẪN 
KỸ THUẬT HỘI NGHỊ TRỰC TUYẾNBCH TỈNH ĐOÀN
SỬ DỤNG HỆ THỐNG GOOGLE MEET

 I.YÊU CẦU PHẦN CỨNG:
Đối với sử dụng trên máy tính bàn, laptop
1. Máy tính 01 chiếc: Cấu hình tối thiểu Core i5 thế hệ 3, ram 2-4GB, sử dụng hệ điều hành Windows 10 (Nên sử dụng Laptop có tính cơ động cao dễ dàng di chuyển lắp đặt)
2. Camra 01 chiếc: Camera Laptop (nếu đảm bảo độ nét) hoặc Camera chuyên dụng (nên sử dụng Camera chuyên dụng)
3. Đường truyền tín hiệu đảm bảo tối thiểu 50Mbps dùng tín hiệu dây kết nối với máy tính, hoặc sử dụng 4G (không được sử dụng tín hiệu Wifi vì đường truyền không đảm bảo).
Đối với sử dụng trên Điện thoại thông minh, máy tính bản
1. Điện thoại di động thông minh, có đăng nhập gmail cá nhân.
2. Đảm bảo kết nối Mic và Camera (trước)
3. Tải App Google Meet về điện thoại và cài đặt tài khoản, sau đó paste đường link vào mục tham gia cuộc họp và chờ xác nhận.
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II. THIẾT LẬP KẾT NỐI HỌP TRỰC TUYẾN
1.Điều kiện cần thiết để sử dụng Googlemeet
· Laptop, điện thoại thông minh
· Trình duyệt googlechome
· Tài khoản Google
2. Cách thức tham gia họp trực tuyến.
[bookmark: _GoBack][image: ]	Bước 1.Thông qua nhóm zalo, sau khi Tỉnh đoàn cung cấp đường link về cuộc họp. Copy và Paste đường link vào Google Chome, ví dụ:











Bước 2.Truy cập vào đường link và mở ở Googlechome thì sẽ hiện ra yêu cầu cho phép truy cập camera và mic thì chọn mục đồng ý.
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Bước 3.Sau khi cho phép micro và camera thì chọn vào mục “tham gia ngay” và đợi Tỉnh đoàn phê duyệt.
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Bước 4. Sau khi được phê duyệt vào phòng họp, chọn biểu tượng dấu 3 chấm ở góc phải chọn mục “Thay đổi bố cục” , chọn vào mục “tiêu điểm”
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Bước 5. Để xem ở chế độ toàn màn hình thì chọn vào biểu tượng dấu 3 chấm góc phải và chọn “toàn màn hình”
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*Lưu ý: 
- Khi điểm cầu chính đang chủ trì phát biểu thì đề nghị các điểm cầu sẽ tắt mic hết để tránh nhiễu thông tin.
- Khi muốn phát biểu thì các điểm cầu giơ tay hoặc đăng ký vào phần trò chuyện, ví dụ:
[image: ]
- Các đồng chí tham gia học tập trực tuyến đăng nhập bằng tài khoản Google Chome cá nhân của mình.
- Trong quá trình thao tác đăng nhập họp trực tuyến có phát sinh vấn đề xin vui lòng liên hệ đồng chí Châu Trần Nhật Minh, chuyên viên Ban Tuyên giáo Tỉnh đoàn - 0775.178.083
---/---
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